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Disciplinare trattativa diretta

1. PREMESSA

Nell’ambito del miglioramento dell'offerta formativa legata al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, onde
favorire e incrementare la transizione digitale nelle scuole, la scrivente istituzione scolastica intende affidare
mediante trattativa diretta con sistema M.E.P.A., in ottemperanza della determina del DS Dott.ssa Teresa
Luongo  prot. n® 2608/IV.5 del 08/03/2022 la fornitura di servizi e attrezzature collegate alla suddetta
transizione, come capitolato tecnico allegato.

La fornitura dovra essere realizzata secondo le modalita e le specifiche definite nel presente disciplinare.
Codesta ditta, & invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la realizzazione
dell’attivita in oggetto; I'offerta dovra pervenire entro e non oltre la “data e ora temine ultimo presentazione
offerta” specificati nel riepilogo della Trattativa Diretta a sistema.




La procedura d'acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica servira per I'acquisto di dispositivi e
. attrezzature informatiche e dei relativi servizi connessi tramite consultazione mediante trattativa diretta

nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A. (MEPA).

Ai sensi dell’art. 30 comma 1) e dell’art. 36 comma 1) si informa 'operatore economico che la stazione

appaltante sta procedendo in parallelo con analoga trattativa rivolta ad ulteriori n°4 operatori economici.

La trattativa su MEPA e utilizzata ai fini di indagine esplorativa di mercato e non obbliga la stazione appaltante

alla stipula successiva.

2. OGGETTO

2.1 Condizioni per la fornitura
La fornitura dovra essere realizzata secondo le modalita e le specifiche definite nel presente disciplinare con
la formula “chiavi in mano” consegnata e collaudata entro massimo 45 giorni lavorativi decorrenti dalla
stipula del contratto con l'aggiudicatario e comunque entro e non oltre il 30/05/2022 al fine di procedere alla
chiusura del progetto.
La presente procedura, in ossequio alle norme vigenti in materia per le istituzioni scolastiche e per le
pubbliche forniture sotto la soglia di rilievo Comunitario (art. 36), ha per oggetto:
e la fornitura di attrezzature nuove di fabbrica, in possesso delle caratteristiche tecniche minime cosi come
descritte nel capitolato tecnico;
il servizio di installazione, collaudo e messa in funzione delle attrezzature;
* la garanzia delle forniture e servizio gratuito post vendita con assistenza di personale qualificato per un
periodo non inferiore a 24 mesi a decorrere dalla data del collaudo, pena I'esclusione dalla gara;
 iltrasporto, lo scarico e I'installazione dei beni oggetto della fornitura a carico dell’offerente.
La Ditta aggiudicataria deve essere nelle condizioni di fornire e collaudare la stessa fornitura in presenza di
uno o pit rappresentanti della scuola, alle condizioni espresse nel Capitolato Tecnico allegato al presente
disciplinare;
® nonsono ammessi subappalti;
* non sono ammesse offerte incomplete, difformi a quanto richiesto o espresse in modo indeterminato

» lofferta deve essere valida per almeno 60 giorni;

° questo Istituto non & tenuto a versare alcun compenso per i preventivi-offerte presentati;

e il rischio della mancata consegna dell'offerta nei termini sotto indicati resta a carico della ditta o
dell'impresa partecipante;

* il preventivo deve essere particolareggiato, con I'elencazione di tutte le componenti delle attrezzature ed
impianti richiesti;

e dovranno essere indicati i prezzi unitari dei vari componenti che concorrono alla determinazione
dell'importo totale dell'offerta; tale dettaglio potra rivelarsi utile nel caso di varianti che si rendessero
necessarie in corso d'opera;

® iprezzi indicati nell'offerta non potranno subire variazioni in aumento per effetto di erronee
previsioni della Ditta fornitrice;

* il credito derivante dall'aggiudicazione della fornitura non potra essere oggetto di cessione a terzi o di
mandato all'incasso o di delegazione alla riscossione sotto qualsiasi forma;

* le attrezzature e gli eventuali impianti devono essere obbligatoriamente in regola con la normativa
riguardante la sicurezza sui luoghi di lavoro (D.Lgs. 81/08) e con le norme sulla sicurezza e affidabilita degli
impianti (D.M. 37/08);

* la consegna ed il collaudo della fornitura dovra avvenire nei locali stabiliti da questa istituzione scolastica
nei giorni e negli orari che verranno concordati;

* la ditta, senza costi aggiuntivi, dovra provvedere allo smontaggio dei kit lim obsoleti (n. 7) presenti nelle
aule in cui saranno installati i nuovi monitor con rimontaggio presso aule di altre sedi dell Istituto

* le spese di trasporto presso la sede dall'lstituto Scolastico, montaggio e qualsiasi altro onere sono a carico
della Ditta fornitrice;



* la Ditta aggiudicataria assume |'obbligo di fornire, senza alcun ulteriore corrispettivo, i manuali ed ogni altra
documentazione idonei ad assicurare il funzionamento delle apparecchiature, redatti nella lingua originale e
nella lingua italiana;

» la garanzia della fornitura deve avere una durata minima di 24 mesi dalla data del verbale di presa in
carico;

* La fornitura richiesta dovra essere realizzata entro 45 giorni lavorativi decorrenti dalla stipula a sistema

del contratto con I"aggiudicatario.
» Trascorsi inutilmente giorni 45 dalla data in cui doveva avere luogo la fornitura, 'Amministrazione

si riserva la facolta di rescindere il contratto stipulato con la ditta aggiudicataria.

Il collaudo sara effettuato in presenza di incaricati della Ditta, senza costi aggiuntivi per I'lstituzione scolastica
e di un esperto collaudatore appositamente incaricato dall’ Istituzione scolastica.
Le operazioni di collaudo risulteranno da apposito verbale.

2.2 - Contesto
Le attrezzature, come dettagliatamente specificato nel capitolato tecnico, dovranno essere installate e

funzionali nelle seguenti sedi:

CEAAR9301V - G.B.BASILE
CEAA89302X - G. RODARI
CEMM893013 - G.PASCOLI
CEEE893025 - ENRICO CARUSO
CEEE893036 - EDUARDO DE FILIPPO

2.3 Responsabile del procedimento
Ai sensi dell'art. 31 del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e ss.mm.ii. Responsabile del

Procedimento é il Dirigente Scolastico Teresa Luongo.

2.4 Importo e quinto d’obbligo

L'importo su cui si richiede ribasso & quello desunto dalla sezione MEPA nella categoria merceologica "beni
informatici" ovverosia € 38.820,02 (trentottomilaottocentoventi/02) complessivi massimi al netto di IVA al
22% ( € 47.360,42 quarantasettemilatrecentosessanta/42 compresa IVA).

I costi dovranno essere indicati, pur essendo una fornitura "a Corpo”, in aggiunta al documento di offerta
generato dal MEPA, in maniera singola e dettagliata cosi come da format di offerta tecnico/economica
allegato al presente disciplinare.

Non sara ammessa alcuna offerta di importo superiore rispetto allimporto complessivo posto a base d’asta.
Il corrispettivo & fisso ed invariabile per tutta la durata dell’appalto e comprende tutti gli oneri e gli obblighi
richiamati nel presente disciplinare; |’Aggiudicatario dovra provvedere all’esecuzione del servizio richiesto
nei tempi e modi prescritti. L’Aggiudicatario non potra quindi eccepire, durante 'esecuzione del Servizio, la
mancata conoscenza di elementi non valutati: il prezzo contrattualmente definito & accettato senza alcuna
eccezione; I'’Aggiudicatario dichiara di essere a conoscenza del tipo di fornitura rinunciando a qualunque altra
pretesa di carattere economico che dovesse derivare da propria errata valutazione o mancata conoscenza
dei fatti di natura tecnica o normativa legati all’esecuzione del contratto. L’Amministrazione non
corrispondera alcun onere aggiuntivo rispetto all'importo di stipula del contratto.

Qualora, nel corso dell’'esecuzione del contratto, occorra un aumento delle prestazioni di cui trattasi entro i
limiti del quinto del corrispettivo aggiudicato, il Fornitore espressamente accetta di adeguare la fornitura
oggetto del presente contratto, ai sensi di quanto previsto dall'art. 311 del D.P.R. 207/10 (Quinto d’obbligo).

2.5 Sopralluoghi e chiarimenti tecnici
Alfine della formulazione dell’offerta, & possibile per I'operatore economico richiedere, prima della scadenza
della medesima, n. 1 sopralluogo, in tempi e modalita da concordare con I'lstituto. La richiesta potra essere

telefonicamente o tramite pec.

rese



In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviati presso la casella di posta
elettronica certificata ceic893002 @pec.istruzione.it.

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009,
il Punto Ordinante procedera ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarita Contributiva

(DURC).

2.6 Descrizione della fornitura
Come da capitolato tecnico allegato.

2.7 - Sicurezza

Per quanto concerne gli oneri per la sicurezza relativi alla presente procedura, il prezzo complessivo indicato
dal concorrente deve intendersi comprensivo dei costi ad essa riferibili.

Se i costi di cui al precedente periodo sono superiori a zero, i concorrenti dovranno indicare in sede di
offerta la stima dell'importo presunto, tramite dichiarazione firmata digitalmente dal legale
rappresentante, da trasmettere mediante sistema Mepa.

Valutazione dei Rischi (Duvri) e determinazione dei costi della sicurezza

La stazione appaltante promuove la cooperazione ed il coordinamento tra committente e Fornitore e/o
Appaltatore attraverso I'elaborazione di un “documento unico di valutazione dej rischi” (DUVRI), che indichi
le misure adottate per I'eliminazione delle c.d. “interferenze”.

Nel caso specifico, si indicano, in via preliminare, come potenziali “interferenze” le attivita di seguito
elencate: Servizio di trasporto e consegna; Servizio di montaggio; Servizio di asporto imballaggi; Servizio di
installazione.

Potrebbero verificarsi, inoltre, rischi derivanti da:

* esecuzione del servizio oggetto di appalto durante I'orario di lavoro del personale della Scuola e
degli Studenti;

* compresenza di lavoratori di altre ditte che eseguono lavorazioni per conto della stessa Scuola o per
altri committent;;

* movimento/transito di mezzi;

* possibili interruzioni di fornitura di energia elettrica;

e utilizzo di attrezzature/macchinari di proprieta della Scuola;

* rischio di scivolamenti (pavimenti, scale, piani inclinati, rampe, ecc);

* possibile utilizzo dei servizi igienici della Scuola.

2.8. Indicazione CIG e tracciabilita flussi finanziari

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 cosi come modificata e integrata dal decreto dilegge
12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico & ZE4358130A

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilita di cui alla
menzionata normativa, pena la nullitd assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la
facolta di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.

2.9 Termini per la presentazione e la valutazione delle offerte

Le ditte invitate, ove interessate, dovranno presentare, tramite MePA, la propria migliore offerta per
la realizzazione del suddetto progetto entro e non oltre “ la data e I'ora termine ultimo presentazione offerte”
specificati nella Trattativa diretta . Il termine ultimo per la presentazione dell'offerta viene stabilito in 8 giorni.
Si precisa che qualsiasi omissione anche solo formale di tutte o di alcune delle norme previste dal presente
disciplinare, con particolare riferimento alle cause di non ammissione o di esclusione dalla trattativa, saranno
considerate dalla Stazione Appaltante causa inderogabile di esclusione o di non ammissione.

2.10 Modalita dell’offerta
L'offerta dovra essere presentata secondo il modello generato dal MEPA ed includere la seguente

documentazione allegata:



e Copia del presente disciplinare della trattativa diretta, firmato digitalmente dal rappresentante

legale della Ditta.

* Capitolato tecnico — Allegato A

* Copia del Patto di Integrita di cui all’Allegato B — debitamente compilato e sottoscritta
digitalmente dal Legale Rappresentante della ditta.

e Autodichiarazione di cui agli artt. 80 e 83 del D.lgs.50/2016 e ss.mm debitamente

sottoscritta dal Legale Rappresentante della Ditta{Allegato C).
* Offerta tecnica/economica compilata secondo il modello Allegato D e firmata digitalmente dal

rappresentante legale della Ditta.
* Comunicazione estremi conto corrente dedicato debitamente sottoscritta dal Legale

Rappresentante della Ditta  (All. E)

2.11 Procedure di accettazione dell’'offerta
L'offerta sara accettata alle seguenti condizioni (che dovranno essere tutte valide):
1. allatto della stipula dell'accordo la Ditta soddisfi tutte le condizioni riportate nel
presente disciplinare;
2. Tofferta soddisfi tutte le richieste tecniche dell’Istituto;
3. il valore dell'offerta non ecceda il limite massimo stabilito in fase di preventivo.

Il termine ultimo previsto per la consegna, I'installazione ed il collaudo di tutti i prodotti e I'espletamento di
tutti i servizi oggetto del presente Contratto & 45 {quarantacinque) giorni dalla stipula. In caso di esito
positivo del collaudo, effettuato dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, la data del verbale varra come
Data di Accettazione della fornitura con riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed indicate nel
verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e I'assistenza prestate dal produttore ed
eventualmente dal Fornitore. Nel caso di esito negativo del collaudo, il Fornitore dovra sostituire entro 5
(cinque) giorni lavorativi le apparecchiature non perfettamente funzionanti svolgendo ogni attivita
necessaria affinché il collaudo sia ripetuto e positivamente superato.

2.12 Recesso
L’Amministrazione si riserva la facolta di recedere dal contratto secondo quanto previsto dalle disposizioni

del Codice Civile.

2.13 Clausola risolutiva espressa

Il contratto potra essere risolto unilateralmente da parte della Stazione appaltante per grave
inadempimento, mediante comunicaziane scritta con raccomandata A/R oppure Posta Elettronica Certificata
(PEC) con facolta di commissionare ad altri operatori economici, in danno dell’Aggiudicatario, 'oggetto
dell’appalto ovvero la parte dell'appalto non eseguita dall’Aggiudicatario stesso. La Stazione appaltante
potra, inoltre, risolvere il contratto di diritto ex Art. 1456 c.c. mediante semplice lettera raccomandata
oppure Posta Elettronica Certificata (PEC), nei seguenti casi:

* insufficiente 0 mancata esecuzione delle prestazioni che pregiudichi 'approvvigionamento affidato;

* manifesta incapacita nell'esecuzione dell’appalto;

* cause imputabili direttamente ed esclusivamente all’Aggiudicatario che comportino la mancata, anche
parziale, fornitura.

La clausola risolutiva espressa si applica per inadempienza agli obblighi contrattuali non imputabile a

causa di forza maggiore.

2.14 Fatturazione e liquidazione dei corrispettivi

L’Aggiudicatario dovra emettere apposite fatture elettroniche in 0ssequio a quanto disposto dall’Art.25 del
D.L. 66/2014 relativamente all'obbligo della fatturazione elettronica a partire dal 31 marzo 2015.
L’Aggiudicatario emettera le fatture relative alla fornitura di cui all’Art. 2 del presente documento.



Tutte le fatture dovranno essere corredate dalle seguenti informazioni: CIG, e CUP identificativo della
Trattativa diretta espletata sul MePA e una descrizione puntuale dell’oggetto.

2.15 Stipula del contratto

Il Sistema elettronico del portale del Mercato elettronico MePA di Consip genera automaticamente un
“Documento di Stipula” contenente i dati della Trattativa Diretta e i dati dell’'offerta aggiudicata in via
definitiva. Tale documento verra sottoscritto a mezzo firma digitale dal Punto Ordinante
dell’Amministrazione e caricato a sistema. Il Contratto si intendera validamente perfezionato al momento in
cui il Documento di stipula firmato digitalmente dal Punto Ordinante verra caricato a

sistema (Art. 52 delle Regole del Sistema di e-Procurement)

2.16 Informativa ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e del Regolamento UE 679/2016

L'Istituzione scolastica informa che i dati forniti per I'eventuale successiva stipula del contratto, saranno
trattati dall'ente appaltante in conformita alle disposizioni del D. Lgs. 196/03 e del Regolamento Europeo
679/2016 e saranno comunicati a terzi solo per motivi inerenti la stipula e la gestione del contratto.

La partecipazione alla procedura sottintende I'accettazione del trattamento dei dati personali da parte
di questa Amministrazione nel rispetto della normativa e per gli scopi legati al presente provvedimento.

2.17 Ulteriori condizioni da rispettare

Le attivita di consegna e configurazione includono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna al piano,
installazione, configurazione di tutte le tecnologie acquistate in rete ove lo prevedano nonché lo smontaggio
dei kit lim obsoleti (n. 7) presenti nelle aule in cui saranno installati i nuovi monitor con rimontaggio presso
aule di altre sedi dell'Istituto

Tali attivita dovranno essere effettuate da personale qualificato.

2.18 Norme di riferimento

Per tutto quanto non espressamente indicato nel presente documento, si rinvia alla documentazione relativa
alla disciplina del Mercato Elettronico, ivi compresi il Bando di Abilitazione e i relativi Allegati (es. il Capitolato
Tecnico, le Condizioni Generali di Contratto, le Regole, etc.), nonché in generale a tutti gli atti e documenti
che disciplinano I'Abilitazione, la registrazione, I'accesso e la partecipazione dei soggetti al Mercato
Elettronico, alla procedura di Trattativa Diretta, nonché alla normativa vigente in materia di appalti pubblici
(D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i.) ed al Codice Civile.

2.19 Definizione delle controversie
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e
I'lstituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente e quello di Santa Maria

Capua Vetere

2.20  Elenco degli allegati
Allegato A: Capitolato tecnico
Allegato B: Patto d’integrita
Allegato C: Dichiarazione cumulativa
Allegato D: Offerta tecnica/ economica
Allegato E: Comunicazione estremi contocorrente dedicato.
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